
PEMERINTAH PROVINSI JAWA TIMUR 
DINAS PENDIDIKAN 

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN NEGERI SUKOREJO 
Jl. Sumbergareng Sukorejo Telp. 08113664004  Email : smkn_sukorejo@yahoo.com 

PASURUAN   67161 

 

 

KEPUTUSAN 

KEPALA SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN (SMK) NEGERI 1 SUKOREJO 

NOMOR : 421.5/ 280 /101.6.2.4/2020 

 
TENTANG 

PEMBENTUKAN PANITIA MASA PENGENALAN LINGKUNGAN SEKOLAH (MPLS) 
SMK NEGERI 1 SUKOREJO 

KABUPATEN PASURUAN TAHUN PELAJARAN 2020-2021 
 

Menimbang       : 1. Bahwa  dalam  rangka  penerimaan  siswa  baru  di SMK Negeri 1 Sukorejo 

diperlukan  pengenalan  lingkungan  sekolah untuk  mendukung  proses  

pembelajaran  yang  sesuai dengan tujuan pendidikan nasional. 

2. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana diatas perlu menetapkan surat 

keputusan kepala sekolah tentang Pembentukan Panitia Masa Pengenalan 

Lingkungan Sekolah (MPLS) tahun pelajaran 2020-2021.  

Memperhatikan  : 1. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 23  Tahun  2015  tentang  

Penumbuhan  Budi  Pekerti. 

2. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 82  Tahun  2015  

tentang  Pencegahan  dan Penanggulangan  Tindak  Kekerasan  di  Lingkungan 

Satuan  Pendidikan. 

3. Peraturan Menteri Pendidikan Dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor  

18    Tahun 2016 Tentang Pengenalan Lingkungan Sekolah Bagi Siswa Baru. 

4. Keputusan Bersama Mendikbud, Menag, Menkes dan Mendagri RI Nomor 

01/KB/2020, Nomor 516 Th 2020, Nomor HK. 03.01/Menkes/363/2020, Nomor 440- 

882 Th 2020 tentang Penduan Penyelenggaraan Pembelajaran pada tahun ajaran 

2020/2021dan tahun Akademik 2020/2021 di Masa Pandemi Corona Virus Disease 

2019 (Covid-19). 
 

MEMUTUSKAN 

 

Menetapkan : 

Pertama : Membentuk  Panitia Masa Pengenalan Lingkungan Sekolah (MPLS) tahun pelajaran 

2020 - 2021 di lingkungan SMK Negeri 1 Sukorejo 

Kedua : Biaya yang timbul akibat kegiatan tersebut dibebankan kepada anggaran yang sesuai 

Ketiga : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, apabila di kemudian hari terdapat 

kekeliruan akan dibetulkan sebagaimana mestinya. 

 

 

  Ditetapkan di : Sukorejo 

  Pada Tanggal : 09 Juli 2020 

 

Mengetahui,   

Kepala SMK Negeri 1 Sukorejo  

 

 

 

 

RUDI TRISANTOSO, S.Pd., M.Pd. 

Pembina Tk I   

NIP. 19710124 199512 1 001 

 

 

\ 

mailto:smkn_sukorejo@yahoo.com


 

Lampiran 1. Surat keputusan Kepala SMK Negeri 1 Sukorejo 

Nomor : 421.5/280 /101.6.2.4/2020 

Tanggal : 9 Juli 2020 

Tentang : Susunan Panitia Masa Pengenalan 

Lingkungan Sekolah (MPLS) tahun 

2020-2021 

 

 

NO NAMA NIP 
JABATAN 

DINAS KEPANITIAAN 

1 Rudi Trisantoso, S.Pd., M.Pd. 19710124 199512 1 001 Kepala Sekolah Penanggung 

Jawab 

2 Ellya Maghfirli, S.Pd. 19730709 199803 2 007 Waka Kesiswaan Ketua Pelaksana 

3 Agung Karunia Adi 19951227 201903 1 003 Kakomli TAV Sekretaris 

4 Kasipah,ST - Guru Bendahara 

5 M. Zuhal Munsif, S.Thl - Pembina OSIS Dokumentasi 

6 Widyawati, S.Kom 19760807 201001 2 008 Kakomli RPL 
Sie. Pengelolaan 

WEB 7 Aman Maathoba, S.Pd - Guru 

8 Sofan Dedi P, S.Pd - Kakomli TEI Sie. 

Perlengkapan 9 Dian Setiawan,S.Pd - Toolman TEI 

10 Akhmad Afif, S.Kom - Guru Sie. Pengambilan 

Gambar dan 

Editing 
11 Eki Ahmad Darmawan, S.T - Toolman RPL 

 
 

 

  Ditetapkan di : Sukorejo 

  Pada Tanggal : 09 Juli 2020 

 

Mengetahui,   

Kepala SMK Negeri 1 Sukorejo  

 

 

 

 

RUDI TRISANTOSO, S.Pd., M.Pd. 

Pembina Tk I   

NIP. 19710124 199512 1 001 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Lampiran 2.  Surat keputusan Kepala SMK Negeri 1 Sukorejo 

Nomor : 421.5/280 /101.6.2.4/2020 

Tanggal : 09 Juli 2020 

Tentang : Job Description Panitia Masa 

Pengenalan Lingkungan Sekolah 

(MPLS) tahun 2020-2021 

 
 

JOB DESCRIPTION PANITIA 

MASA PENGENALAN LINGKUNGAN SEKOLAH ( MPLS ) 

SMK NEGERI SUKOREJO 

TAHUN PELAJARAN 2020-2021 

 
NO KEPANITIAAN JOB DESCRIPTION KET 

1 Penanggungjawab 
✓ Bertanggung jawab sepenuhnya terhadap pelaksanaan 

MPLS 
 

2 Ketua Pelaksana 

✓ Menyusun Jadwal bersama-sama dengan Seksi  
✓ Menyusun Jadwal pelaksanaan MPLS  
✓ Menyusun Anggraran MPLS bersama Bendahara 
✓ Mengawasi jalannya pelaksanaan MPLS  
✓ Melaporkan kegiatan kepada Penanggung Jawab 

 

3 Sekretaris 

✓ Mengadministrasi seluruh kegiatan MPLS 
✓ Menyusun laporan keuangan MPLS 
✓ Menyusun jadwal kegiatan  
✓ Mengabsen kehadiran dewan guru yang terlibat dalam 

kegiatan MPLS 
✓ Melaporkan kegiatan kepada Ketua Pelaksana 

 

4 Bendahara 
✓ Menyusun anggaran pelaksanaan MPLS 
✓ Melaporkan keluar masuknya keuangan kepada ketua 

pelaksana 

 

5 Seksi Dokumentasi 
✓ Mendokumentasikan semua kegiatan MPLS 
✓ Melaporkan kegiatan kepada Ketua pelaksana 

 

6 
Seksi Pengambilan 
Gambar dan Editing 

✓ Mempersiapkan Tempat untuk Pengambilan Video MPLS 
✓ Melakukan Perekaman Video MPLS 
✓ Melakukan Editing Video MPLS 
✓ Melaporkan Kegiatan kepada Ketua Pelaksana 

 

7 Seksi Pengolahan Web 
✓ Mengelola WEB sekolah untuk MPLS 
✓ Melaporkan kegiatan kepada Ketua Pelaksana 

 

8 Seksi Perlengkapan 
✓ Membantu segala keperluan pelaksanaan MPLS 
✓ Melaporkan kegiatan kepada Ketua pelaksana 

 

9 Pemateri 
✓ Menyusun materi MPLS 
✓ Melaporkan kegiatan kepada Ketua Pelaksana 

 

10 
Pendamping Wali 
Kelas 

✓ Mengkordinir Peserta didik baru untuk mengikuti kegiatan 
MPLS 

✓ Melaporkan kegiatan kepada Ketua Pelaksana 

 

 

 

  Ditetapkan di : Sukorejo 

  Pada Tanggal : 09 Juli 2020 

 

Mengetahui,   

Kepala SMK Negeri 1 Sukorejo  

 

 

 

 

RUDI TRISANTOSO, S.Pd., M.Pd. 

Pembina Tk I   

NIP. 19710124 199512 1 001 
 



                                      Lampiran 3.  Surat keputusan Kepala SMK Negeri 1 Sukorejo 

Nomor : 421.5/280 /101.6.2.4/2020 

Tanggal : 09 Juli 2020 

Tentang : Program Kerja Panitia Masa Pengenalan 

Lingkungan Sekolah (MPLS) tahun 

2020-2021 
 

 

 

PROGRAM KERJA PANITIA 

MASA PENGENALAN LINGKUNGAN SEKOLAH (MPLS) 

SMK NEGERI SUKOREJO 

TAHUN PELAJARAN 2020-2021 

 

NO KEGIATAN PELAKSANAAN PELAKSANA KET 

1 Pembentukan Panitia 09 Juli 2020 Kepala Sekolah  

2 Rapat Koordinasi 09 Juli 2020 Ketua Panitia  

3 Penyusunan Jadwal MPLS 09 Juli 2020 Panitia  

4 Penyusunan Materi MPLS 10 Juli 2020 Panitia dan Pemateri  

5 Pelaksanaan MPLS  13 – 15 Juli 2020 Panitia, Pemateri, Wali Kelas  

6 

Pembukaan MPLS secara 

DARING , Penjelasan 

Visi Misi Sekolah, 

Pengenalan Jurusan 

13 Juli 2020 
Kepala Sekolah, Panitia dan 

Pemateri 
 

7 

Pengenalan Lingkungan 

Sarana prasarana, 

adiwiyata, tata tertib, anti 

narkoba dan bullying 

14 Juli 2020 Panitia dan Pemateri  

8 

Pengenalan 

Ekstrakulikuler, 

Kewirausahaan,Pembentu

kan karakter, BKK / HKI, 

15 Juli 2020 
Kepala Sekolah, Panitia dan 

Pemateri 
 

9 Pembubaran Panitia 20 Juli 2020 Ketua Panitia  

 
 

  Ditetapkan di : Sukorejo 

  Pada Tanggal : 09 Juli 2020 

 

Mengetahui,   

Kepala SMK Negeri 1 Sukorejo  

 

 

 

 

RUDI TRISANTOSO, S.Pd., M.Pd. 

Pembina Tk I   

NIP. 19710124 199512 1 001 
 

 

 

 

 

 

 



    Lampiran 4. Surat keputusan Kepala SMK Negeri 1 Sukorejo 

Nomor : 421.5/280 /101.6.2.4/2020 

Tanggal : 09 Juli 2020 

Tentang : Daftar Nama Pendamping Wali Kelas 

Masa Pengenalan Lingkungan Sekolah 

(MPLS) tahun 2020-2021 
 

 

 

 

DAFTAR NAMA PENDAMPING WALI KELAS 

MASA PENGENALAN LINGKUNGAN SEKOLAH (MPLS) 

SMK NEGERI SUKOREJO TAHUN PELAJARAN 2020-2021 

 
 

NO. KODE NAMA GURU KELAS 

1. HT Hendra Tri Cahyo, S.Pd Walas X TKR 1 

2. NA Nur Achmad Prihantoro, S.Pd Walas X TKR 2 

3. SH Solikul Hadi, S.Pd Walas X TKR 3 

4. MZ M. Zuhal Munsif, S.ThI Walas X TEI 1 

5. DS Dian Safitri, SE Walas X TEI 2 

6. PP Prima Sefta V.R, S.Pd. Walas X TEI 3 

7. LI Lina Indrawati, S.Pd Walas X RPL 1 

8. NF Dra. Nur Farida Hayati Walas X RPL 2 

9. KK Khuswatul Khasanah, S.Pd Walas X KI 1 

10. RS Ririk Suryawati, S. Pd. Walas X KI 2 

11. JN Juanitasari, S.Pd Walas X TAV 

 

 

 

 

  Ditetapkan di : Sukorejo 

  Pada Tanggal : 09 Juli 2020 

 

Mengetahui,   

Kepala SMK Negeri 1 Sukorejo  

 

 

 

 

RUDI TRISANTOSO, S.Pd., M.Pd. 

Pembina Tk I   

NIP. 19710124 199512 1 001 
 



 Lampiran 5. Surat keputusan Kepala SMK Negeri 1 Sukorejo 

Nomor : 421.5/280 /101.6.2.4/2020 

Tanggal : 09 Juli 2020 

Tentang : Tata Tertib Masa Pengenalan Lingkung-

an Sekolah (MPLS) tahun 2020-2021 

 

TATA TERTIB PESERTA 

MASA PENGENALAN LINGKUNGAN SEKOLAH (MPLS) DARING 

SMK NEGERI 1 SUKOREJO TAHUN PELAJARAN 2020 / 2021 

 

TEMA : Mengembangkan Potensi Siswa Berkarakter, Menyenangkan, Dan 

Bershabat Secara Maksimal Dari Rumah 

A. KEWAJIBAN PESERTA 

1. Peserta didik wajib mengikuti seluruh rangkaian kegiatan MPLS. 

2. Mengikuti Pra – MPLS yang bertujuan untuk : 

➢ Memverifikasi kelas yang didapatkan oleh peserta didik. 

➢ Memberikan nomor HP yang dapat digunakan untuk membuat Whatsapp grup 

kelas untuk koordinasi secara online. 

➢ Melakukan pendataan kepada peserta didik yang tidak mempunya HP atau 

terdapat masalah jaringan internet di daerahnya. 

3. Potongan rambut wajib rapi untuk laki – laki, dan wajib menggunakan foto profil WA 

berpakaian rapi sopan dengan wajah yang jelas selama kegiatan MPLS, sehingga 

Bapak Ibu guru dapat mengenali peserta didik. 

4. Wajib mengisi absensi online selama MPLS, dan mengerjakan Tugas – tugas yang 

diberikan. 

5. Apabila peserta didik sakit atau tidak dapat mengikuti kegiatan MPLS, dapat 

mengirimkan surat atau berkonsultasi dengan pendamping Wali kelasnya. 

6. Apabila ada kondisi yang mengharuskan peserta didik untuk datang ke sekolah, 

maka harus dengan memakai masker, melakukan cek suhu tubuh, dan sosial 

distancing menggunakan protokol kesehsatan yang berlaku. 

7. Mengikuti segala bentuk tata terti yang ada selama MPLS ataupu yang di sekolah 

dengan menghormati guru di SMK N 1 Sukorejo. 

B. KENDALA DAN PENYELESAIAN 

Apabila terdapat masalah pada peserta didik seperti berikut. 

1. Peserta didik tidak memiliki HP. 

2. Peserta didik di daerah yang jaringan internetnya kurang stabil. 

3. Peserta didik benar benar tidak bisa membeli paket internet. 

Maka, SMK N 1 Sukorejo akan memberikan bantuan fasilitas yang dapat 

menyelesaikan masalah tersebut melalui pendaping wali kelasnya. 

C. LARANGAN 

1. Keluar dari WA grup kelas selama MPLS tanpa keterangan jelas. 

2. Menggunakan foto profil yang tidak jelas, tidak sopan, atau yang berhubungan 

dengan SARA. 

3. Menulis / bertutur kata yang menyinggung orang lain, atau berhuubungan dengan 

SARA. 

4. Mengirimkan Foto / Video yang tidak seharusnya dikirimkan pada WA grup. 

5. Tidak mengisi Absensi dan mengumpulkan tugas selama MPLS. 

D. SANKSI 

Jika peserta didik melanggar Tata Tertib yang ada,  maka akan dikenakan sanksi 

sebagai berikut. 

1. Teguran / Peringatan 

2. Tidak lulus MPLS dan mengulang Tahun depan. 



Lampiran 6.  Surat keputusan Kepala SMK Negeri 1 Sukorejo 

Nomor : 421.5/280 /101.6.2.4/2020 

Tanggal : 09 Juli 2020 

Tentang : Jadwal Masa Pengenalan Lingkungan 

Sekolah (MPLS) tahun 2020-2021 

 

JADWAL KEGIATAN  

MASA PENGENALAN LINGKUNGAN SEKOLAH ( MPLS ) 

SISWA BARU SMK NEGERI 1 SUKOREJO 

TAHUN PELAJARAN 2020/2021 

 

 
 

NO 
HARI, 

TANGGAL 
WAKTU KEGIATAN KELAS KET 

1 

 

Senin, 13 

Juli 2020 

 

07.00 – 07.30 
Pengisian Absensi (mulai) 

melalui GOOGLE FORM 

Seluruh 

Kelas X 
Walas Pendamping 

07.30 – 08.30 

Pembukaan Upacara MPLS 

2020 Oleh Kepala Sekolah 

secara DARING 

Seluruh 

Kelas X 

Rudi Trisantoso, 

S.Pd., M.Pd. 

08.30 – 09.00 

Penjelasan Visi Misi 

Sekolah Oleh Kepala 

Sekolah 

Seluruh 

Kelas X 

Rudi Trisantoso, 

S.Pd., M.Pd. 

09.00 – 10.00 

YOUTUBE LIVE 

STREAMING Sapa Peserta 

didik SMK se - Indonesia 

Seluruh 

Peserta 

didik baru 

SMK se-

Indonesia 

Kementerian 

Pendidikan dan 

Kebudayaan 

Direktorat Jenderal 

Pendidikan Vokasi 

10.00 -10.30 Istirahat 
Seluruh 

Kelas X 
Walas Pendamping 

10.30 – 11.00 

Sambutan dan Penjelasan 

Teknis MPLS Daring di 

masa pandemi 

Seluruh 

Kelas X 

Ellya Maghfirli, 

S.Pd. 

11.00 – 11.30 
Pengenalan Kurikulum 

Kurikulum Sekolah 

Seluruh 

Kelas X 
Titik Chomzah, S.Pd 

11.30 – 12.00 
Pengenalan Masing – 

Masing Jurusan 

Sesuai 

Jurusan 

Masing - 

Masing 

Kepala Kompetensi 

Keahlian Masing - 

Masing Jurusan 

12.00 – 12.30 
Pengisian Absensi (selesai) 

melalui GOOGLE FORM 

Seluruh 

Kelas 
Walas Pendamping 

 

2 

 

 

Selasa, 14 

Juli 2020 

 

07.00 – 07.30 
Pengisian Absensi (mulai) 

melalui GOOGLE FORM 

Seluruh 

Kelas X 
Walas Pendamping 

07.30 – 08.30 
Pengenalan Sarana dan 

Prasarana di Sekolah 

Seluruh 

Kelas X 
Asnah Yuniarti, S.Pd 

08.30 – 09.00 
Penjelasan Adiwiyata 

Sekolah 

Seluruh 

Kelas X 

Khuswatul 

Khasanah, S.Pd 

09.00 – 09.30  Istirahat 
Seluruh 

Kelas X 
Walas Pendamping 

09.30 – 10.30 
Penjelasan Tata Tertib 

Sekolah 

Seluruh 

Kelas X 
Drs. Hari Sutjahjo  

10.30 – 11.00 
Materi Anti Narkoba dan 

anti bullying 

Seluruh 

Kelas X 

Mochammad Chaiyi, 

S.Pd 

11.00 – 12.00 
Materi Penanganan COVID 

– 19 dan Kesehatan Sekolah 

Seluruh 

Kelas X 
Tri Suryani, S.Pd 

12.00 – 12.30 
Pengisian Absensi (selesai) 

melalui GOOGLE FORM 

Seluruh 

Kelas X 
Walas Pendamping 



NO 
HARI, 

TANGGAL 
WAKTU KEGIATAN KELAS KET 

 

3 

 

 

Rabu, 15 

Juli 2020 

 

07.00 – 07.30 
Pengisian Absensi (mulai) 

melalui GOOGLE FORM 

Seluruh 

Kelas X 
Walas Pendamping 

07.30 – 08.00 Pengenalan Ekstrakulikuler 
Seluruh 

Kelas X 
Riduwan, S.Pd. 

08.00 - 08.30 
Materi Enterpreanur dan 

Kewirausahaan 

Seluruh 

Kelas X 

Solikhatul Aini, 

S.Sos. 

08.30 – 09.00 
Materi Pembentukan 

Karakter 

Seluruh 

Kelas X 
Solikul Hadi, S.Pd 

09.00 – 09.30 Istirahat 
Seluruh 

Kelas X 
Walas Pendamping 

09.30 - 10.00 Pengenalan HKI 
Seluruh 

Kelas X 
Joko Siswanto, S.T 

10.00 – 10.30 Pengenalan BKK 
Seluruh 

Kelas X 
Siti Juwariah, S.Pd 

10.30 – 11.00 Pengenalan OSIS 
Seluruh 

Kelas X 

M. Zuhal Munsif, 

S.ThI 

11.00 - 12.00 

Upacara Penutupan MPLS 

2020 LIVE STREAMING 

Youtube 

Seluruh 

Kelas X 

Rudi Trisantoso, 

S.Pd., M.Pd. 

12.00 – 12.30 
Pengisian Absensi (selesai) 

melalui GOOGLE FORM 

Seluruh 

Kelas X 
Walas Pendamping 

 

 

  Ditetapkan di : Sukorejo 

  Pada Tanggal : 09 Juli 2020 

 

Mengetahui,   

Kepala SMK Negeri 1 Sukorejo  

 

 

 

   

RUDI TRISANTOSO, S.Pd., M.Pd. 

Pembina Tk I   

NIP. 19710124 199512 1 001 

 


